HR asszisztens

(részmunkaidos allas)

Jelentkezz hozzank, ha:

szeretnél megismerkedni a HR terulettel

szeretnél tapasztalatot szerezni a toborzas-kivalasztasban
szeretnél egy vidam kérnyezetben fejlédni

gyors vagy, hatékony, proaktiv és nem félsz kérdezni
szeretsz csapatban dolgozni.

Mit kell majd csinalnod:

allasok meghirdetése, meghirdetett allasok kezelése a karrier oldalon,
portalokon

beérkezd onéletrajzok szUrése pontosan megadott feltételek alapjan
telefonos interjuk lebonyolitasa

kommunikacio a jeldltekkel

belépd dokumentacio elékészitése

szUkséges eszkozok intézése (asztal, szék, laptop, telefon)
tldzvédelmi oktatas

tréningekkel kapcsolatos el6készitési feladatok megoldasa

tréning értékeld lapok kikuldése, begyljtése, rendszerezése
tablazatok kezelése

diszités, jatékokhoz szUkséges eszkdzdk, nyeremények beszerzése
esemeények témaiban, jatékokban otletelés

ételek, italok, kellékek listazasa, Osszeallitasa

céges ajandékok rendelése, atvetele, kiosztasa a kollégak szamara

Mit varunk majd téled:

preciz, pontos munkavégzést

jO kommunikacios készséget

MS Office felhasznald szintl ismeretét

fels6foku végzettséget, vagy tanulmanyt

érdeklédést a HR terulet, féként a toborzas-kivalasztas irant
talpraesettséget

Elé6nyként értékeljuk:

adminisztracios vagy HR teruleten szerzett relevans tapasztalat



e angol nyelv ismerete

Miért j6, ha minket valasztasz:

e tagja lehetsz egy vidam, dsszetarto, baratsagos, dinamikus és
teljesitmeényorientalt csapatnak

megismerheted a reklamugyndkségek izgalmas vilagat

szakmai tudast, magabiztossagot szerezhetsz

kutyabarat munkahely vagyunk

Home office lehetdség is van nalunk (3 hdnap probaiddt kovetden
havi 10 nap)

Céginformacio:

Magyar tulajdonu, integralt kreativ. ugyndkség 2004 ota, amely
tapasztalatat, forgalmat tekintve nagynak szamit, azonban megtartotta
rugalmassagat és friss kreativ otleteit, igy kdbnnyedén felveszi a versenyt a
kisebb ugyndkségekkel is.

Lead Ugynoksége vagyunk a SPAR, SuperShop, Cofidis, Nagyi Titka, Hervis
markaknak. Akik bizalmat szavaztak nekunk: Kellogg's, Pringles, Audi,

Cofidis, Medve sajt, Karavan, Tihany, Lavazza, Haleon (GSK), Yettel, Chivas,
Jameson,, Stihl, stb.

Jelentkezés moadja:

Ha szivesen megismernéd bdvebben a poziciét és minket egy jéhangulatu
interjun kuldj egy CV-t a jobs@spicecommunication.hu cimre.



mailto:jobs@spicecommunication.hu

